
Wir suchen

WAS GIBT ES HIER ZU TUN

+   Allgemeine Bürotätigkeiten

+   Entgegennahme und Ausführung von 
Telefonaten/Geschä� skorrespondenzen

+   Empfangstätigkeiten

+  Interessentenerfassung und Verwaltung

+  Bedarfsorientierte und fl exible Unterstützung im 
gesamten Verwaltungsbereich

WIR BIETEN

+  Integration in ein junges, motiviertes Team 

+  anspruchsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit hoher Eigenverantwortung 

+  Mitarbeit in einem familiär geführten Unternehmen

+  subventioniertes Mittagessen

+  Breites und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum

+  Langfristige Beschä� igung in einem erfolgreichen Team

ANFORDERUNGEN

+   Ausbildung/Erfahrung im beschriebenen 
Aufgabengebiet

+   Sehr gute EDV-Kenntnisse, vor allem in MS-
O� ice

+    eigenständiger und kommunikativer Arbeitsstil

+  Organisationstalent

+   Fremdsprache Englisch

Sachbearbeiterin / Büroassistenz / Allrounderin [w/m/d]Sachbearbeiterin / Büroassistenz / Allrounderin 
Teilzeit (16-20 Wochenstunden – Montag bis Donnerstag vormittags)

Jetzt bewerben

LASCO Heutechnik GmbH  |  Lascostraße 1, 4891 Pöndorf, Austria  |  Tel: +43 7684 21666-0  |  E-Mail: o�  ce@lasco.at | www.lasco.at

Der monatliche Bruttolohn richtet sich nach dem gegebenen kollektivvertraglichen Mindestlohn wobei wir selbstverständlich zu einer 
Überzahlung je nach Qualifi kation und Erfahrung bereit sind. Ihr tatsächliches Gehalt vereinbaren wir bei einem persönlichen Gespräch. Ihre 
aussagekrä� ige Bewerbung samt Foto richten Sie bitte vorzugsweise per E-Mail an. Jobs@lasco.at

Seit 1987 forschen, entwickeln und produzieren wir als Familienbetrieb in Österreich hochwertige Maschinen. 
Mit einem Ziel: der Arbeitserleichterung für unsere Kunden in aller Welt. Auf unseren Produktions- und Lagerfl ächen entstehen 
technisch ausgerei� e Geräte, die durch Zuverlässigkeit, Funktionalität und einem guten Preis-Leistungsverhältnis überzeugen.

Als dynamisches Unternehmen treiben wir mit Mut Innovationen voran und legen den Kundennutzen immer an die erste Stelle. 
Denn, wir sind davon überzeugt, dass echte Innovationen und Ideen dort entstehen, wo sie gebraucht werden – in der Praxis.


